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جامعة الحسين بن طلال

Al Hussein bin Talal University

	2
	رقم الاصدار:   (Rev)
	الجهة المصدرة: وحدة الموارد البشرية.
	

	/     / 2024
	التاريخ:
	الجهة المدققة: 
	

	1
	عدد الصفحات:
	
	


	1. بيانات الموظف: 

	اسـم الموظف/ عضو الهيئة التدريسية:
	

	الرقــم الوظيفــي:
	
	الوظيفـــــــــــــــــــــــــة:
	

	الدرجة أو الرتبة:
	
	رقم الموبايــــــــــــل: 
	

	مكـــــان العمـــل: 
	
	البريد الإلكتروني: 
	


	1. المخاطبة :

	الســيد مدير دائرة/  الدكتور عميد كلية ........................................................... المحترم
تحية طيبة وبعد ،،،
  أرجو التكرم بمخاطبة وحدة الموارد البشرية لتزويدي  لتزويدي بالوثيقية التالية : 
ما زلت على رأس عملي.                     شهادة خبرة تفصيلية .                      
أثبات وظيفي.                                                     
أخرى: .....................................................................................................................................................................................        
        وباللغة :     العربية                 الأنجليزية 
وذلك لغايات: ............................................................................     مبيناً فيها ما يلي: .......................................................................................     
وتفضلوا بقبول وافر الاحترام،،،،،،،
التاريـــــخ: ...................../................../........................ 20م.  أسم الموظفـــ/ــة عضو الهيئة التدريسية:........................................     التوقيـــــــــــع: ..............................


	2. تنسيب العميد / مدير الدائرة :

	الســيد مدير دائرة الموارد البشرية المحترم
تحية طيبة وبعد ،،،
  يرجى الإيعاز لمن يلزم بتزويد الموظف المذكور أعلاه بالشهادة المطلوبة.
التاريـــــخ: ...................../................../........................ 20م.         أسم المدير/العميد/ ة:...................................              التوقيـــــــــــع: ................................................


	3. ملاحظات الموظف:

	...................................................................................................................................................................................................................................................
التاريـــــخ: ...................../................../........................ 20م.         أسم الموظفـــ/ــة:............................................              التوقيـــــــــــع: ................................................


